Erste Schritte mit ra e
Schritt 1: Einstellungen ra e Webkonto

a) www.ra-e.de aufrufen,

b) Kundenkonto Login wahlen,

c) Zugangsdaten ra e Benutzernummer und ra e Benutzerpasswort eingeben. Die ra e Zugangs-
daten entsprechen den bisherigen RA-RC Zugangsdaten: ra e Benutzernummer = RA-RC
Benutzerkennung; ra e Benutzerpasswort = RA-RC Passwort.

d) Wenn Sie keine ra e Zugangsdaten haben, klicken Sie zundchst auf kostenlose Neuregistrierung.
Fillen Sie das Formular aus. Ihre Registrierungsbestatigung erhalten Sie per Post oder auf
Wunsch auch umgehend per Fax.
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Schritt 2: Teilnahme

ra e post ra e video
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Preise: Preise: Preise:
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Schritt 3: ra e post Passwort und ra e post Nummer notieren
Ihre ra e post Zugangsdaten bekommen Sie auch per E-Mail zugeschickt.

Inr ra e post Kundenkonto wurde erfolgreich angelegt.

Inr ra € post Verwalter-Passwort lautet

1

Test2009

Bitte notieren Sie das ra e post Verwalter-Passwort und verwahren Sie dieses gut
Tipp: Markieren Sie das Passwort, Kopieren Sie es dann mit der Tastenkombination Szrg + G und fugen Sie
es anschlieBend mit Sirg + V'in das Eingabefeld der ra e post Zugangssoftware ein.

Das ra e post Verwalter-Passwort wird an Inre, im ra e Nutzerkonto hinterlegte

E-Mail-Adresse geschickt:
v.maltsev @jurasoft de

Bitte Uberpruifen Sie die angegebene E-Mail-Adresse
und aktualisieren Sie diese, falls erforderiich.

Weiter zu Ihrem ra ¢ post

Diesen Hinweis schlieten



Schritt 4: Teilnahme an ra e video, ra e sms und ra e recherche erklaren
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ra e post

Das sichere E-Dokumenten Austausch-Verfahren
der deutschen Anwaltskanzieien.

Ihre ra e post Nr..
6956-78

Bitte setzen Sie diese Nummer auf lhren Briefbogen, damit
Ihnen andere Anwdlte elektronische Post senden knnen.
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ra e sms

Komfortabel vom Kanzlei-PC via Internet

SMS Nachgichten ans Handy senden.
die AGB zur Kenntnis genommen
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) eile ausdriickiich meine Einwiligung in die
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bekannt, dass ich meine Einwilligung jederzeit mit
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Schritt 5: neuen Benutzer anlegen

Bei ra e Neuregistrierungen wird vom System automatisch ein erster Benutzer mit Verwalterrechten
(ADMIN) angelegt. Dieser kann Verwalterrechte setzen, aber keine (kostenpflichtigen) ra e Dienste
nutzen. Um (kostenpflichtige) ra e Dienste nutzen zu kénnen, muss mindestens ein Benutzer neu
angelegt und bestimmt werden, welche (kostenpflichtigen) ra e Dienste dieser Benutzer verwenden
darf.

a) Nutzer verwalten im ra e Web-Konto wahlen.
b) Anrede, Realnamen, E-Mail-Adresse des neuen Nutzers eintragen; Benutzernamen vergeben;
Nutzer speichern klicken.

1. Registrierte Benutzer zur ra e Kundennumer 6956-78

ra e Benutzerdaten Berechtigung fiir kostenpflichtige ra e Dienste ra e post Einstellungen
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2. Neuen Nutzer anlegen
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Schritt 6: Rechte fiir den neuen Benutzer vergeben

a) Auswahlen, welche kostenpflichtigen ra e Dienste der neuangelegte Nutzer verwenden darf.

b) ra e post Einstellungen setzen.
Einzelabruf berechtigt den Nutzer, Post exklusiv an seine ra e Adresse zu empfangen.
Gesamtabruf empfangt die ra e post an die Kanzlei ra e post Nr. bzw. ra e Adresse. Ggf. kdnnen
Sie auswahlen, dass der neue Nutzer nur innerhalb einer Kanzlei (nur intern, innerhalb einer ra e
Adresse) ra e post absenden und empfangen darf, z. B. ein Mandant.
Durch die Eingabe einer Gruppennummer (Grp.-Nr.) kdnnen Sie bestimmen, dass der Mitarbeiter
ra e post erhalten kann, die an diese Gruppe (z. B. eine Abteilung) adressiert ist. Durch die
Eingabe der ra e Adresse in das Kontrollkastchen Weiterleitung ra e post Nr./Adr. ist es moglich,
dass die ra e post in Abwesenheit des Empfangers weitergeleitet wird. Daflr kdnnen Sie den
Zeitraum fUr die Weiterleitung bestimmen.



1. Reglstrlerte Benutzer zur ra e Kundennumer 6956-78

ra e Benutzerdaten erechtigung fir koste ichtige ra e Dienste ra e post Einstellungen
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Schritt 7: Aktivieren der ra e suite
a) ra e suite starten.
b) lokale Nutzerdaten auswahlen.

Ee e |

Altualisieren

Hilfe

auf Update priifen =

mit Windows starten

ra e diktat

lokale Mutzerdaten
Web Konto

Einstellungen

Webseite
Beenden

Version 2.9, 1.45 vom 24,09, 2009 ra e gebihren

c) ra e Kundenummer eintragen. @ ro < Nutzerdaten L=
d) Benutzernamen eintragen. - .
e) Benutzernummer eintragen. e L arateston | Mondantemrsion Info
f) Benutzerpasswort eintragen. ra e Nutzerdaten
g) ggf. ra e post Passwort eingeben, wenn Sie Benutzername: ='=|uyma |
z. B. zum Gesamtabruf berechtigt sind. Benutzermummer:

h) mit OK bestdtigen. Benutzerpsssviort: *

Kundennummer:

ra e Adresse vy.ma@6956-78

repostrasswort ||

ra e Benutzerdaten im Web-Konto (Information)

ra e Benutzerdaten im Vyacheslav Maltsev &

Web-Konto: Heinrich-Hertz-Str. 1c
14532 Kleinmachnow

ra e post Abruf: (@) zur ra e Adresse vy.ma@6956-78

(7zur ra & Kundennummer 6956-78

U4 oK I [8 Abbrechen




optional:
Schritt 8: Aktivieren der ra e toolbar

a) In der ra e toolbar auf Zugangsdaten speichern klicken.

/= ra e Anwaltssoftware - Windows Internet Explorer

Datei Bearbeiten Ansicht Favoriten Extras 7

x ra@- AF suche v | ™~ D~ i - o E [

i Favoriten | 5% @ VMware VDM Web Access @ Vorgeschlagene Sites v | Mehr Add-ons erhalten + oolbar neu anmeld gangsda d \
— Zugangsdaten anford

| @ 2 e Anwaltssoftware ] Update e L~ v\

Fragen zu den 1z e-Diensten?

'+ Toolbar (

Speichern klicken. — :
Geben Sie bitte |hre ra e Zugangsdaten ein.

ra e Kundennummer: .—

ra & Benutzernummer: ﬁ
ra & Benutzerpasswort: ﬁ

optional:
Schritt 9: RA-MICRO Einstellungen

a) D31 Benutzerverwaltung starten.

o 7b.09 M
€I o ll mlcn

H c Aktenkonto
% D Dienstprogramme/Kanzlei

&0 Benutzer
€5 D31 Benutzerverwaltung

-.{8l D32 Benutzeriibersicht Termine/Fristen

€5 033 Sachbearbeiterverwaltung
€3 D36 ra e Konto
® D37 ra e post kundenkonto

% Grundeinstellungen

# EDV-Anlage

# Kanzleimitarbeiter

© Lohn/Gehalt

B E DMS Dokumente

@ E10 DMS Archiv

b) Benutzernummer, Benutzerpasswort und Benutzerkurzname (ra e Name) eintragen.

F Benutzerverwaltung Lizenzi

MNeu ?( Lischen Hechte Benutzereinstellungen kopieren
Mummer] Mame [Ré-MICRO Ben P | Diktatzsichen [Durchwahl | 1a e Kurzname [rae BenNi_[raeBenPw | Fato B
N 93 72 N
150 150 2 .

c) Auf ,Rechte" klicken.

¥ Benutzerverwaltung Lizenznr: 2007/08

. Meu Liozchen Rechte Benutzereinstellungen kopieren

Murnmer | Mame R&-MICRO Ben.Pw | Dikkatzeichen | Durchwahl | 1a & Kurzname | ra e Ben.Nr:

1 .
] 33 ~N 7 VyMa e 1 -
150 150 7
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d) Karteikarte ra e auswahlen, Berechtigungen setzen und mit OK bestatigen.

(5 Rechte fir Benutzer 9 \

fal

%iiiiiiii > a Hii I Info

Programmrechte I Adressen I Akten I Altenkonto I DMS I Kostenblatt Finanzbuchhaltung I
Gebiihren/Kosten I Nachrichten/Motizen I DOffene Posten |

ae Termine/Fristen

Kostenpflichtige Anfragen

a & post

1a & video
darf intern anrufen

darl intern angenifen werden

darf extern anmfen [kostenpflichtig)

darf extern angerufen werden [kostenpflichtia) 2

Hinweis: In der Benutzerverwaltung miissen die ra e Zugangsdaten des Benutzers eingetragen sein.

[V_ 0k |3 abbuch |

e) D15.10 Allgemeine Grundeinstellungen starten.

-1 A Akten
=-&# B Adressen
= € Aktenkonto
=-% D Dienstprogramme/ Kanzlei
= ﬁ Benutzer
€5 D31 Benutzerverwaltung
M D32 Benutzeriibersicht
€3 D33 Sachbearbeiterverwaltung
£ D36 ra e Konto

® D37 ra e post Kundenkonto
E-% Grundeinstellungen /
» 4D15.10 Allgemeine Grundeinstellungen

.- D15.11 Einstellungen Adressen
.. D15.12 Einstellungen Akten

f) ra e post Passwort (Chiffre) eintragen; Bestdtigung mit OK.

% Allgemeine Grundeinstellungen \ \

aii I o

1 Allgemein | 2 Mlgemein | 3 Allgemein | 4 Frosyserver | 5 Lid Nummern | 6 Online Update | 7 Chiffien | 8 Drucker | 9 Programmstart | 10 Office |

1a & post Kundenkonto-Chiffre:

Die ra & post Kundenkonto-Chiffre ist im ra & Web-Kanto

W Zental W Lokal




